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คู่มือ 

การใช้งานโปรแกรม Nippo EZ Stock 
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การใช้งานโปรแกรม Nippo EZ Stock 

ดับเบิ้ลคลิกท่ี icon เพื่อเปิดโปรแกรม  

 

หน้าตาโปรแกรมท่ีเปิดขึ้นมาก็จะมีลักษณะแบบนี้ 
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1. เมื่อเปิดโปรแกรมขึ้นมาแล้ว โปรแกรมจะขึ้นมาท่ีหัวข้อ ต้ังค่าท่ัวไป เพื่อให้เรานั้นกรอกข้อมูล ช่ือบริษัทร้านค้า และท่ี

อยู่ของสถานท่ีท่ีใช้โปรแกรม หลังจากกรอกเสร็จเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่มบันทึก 

 

 ในส่วนนี้จะเป็นการสร้าง บริษัท/ร้านค้า ของเราซึ่งควรจะเป็นท่ีท่ีเราใช้โปรแกรมนี้และส่วนนี้จะไปปรากฏใน

รายงานของโปรแกรม ซึง่เราสามารถเปล่ียนในภายหลังได้ โดยการไปท่ี เมนูอื่นๆ>>ต้ังค่าท่ัวไป 
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2. ข้ันแรกนั้นเราจะต้องสร้าง สถานท่ีท่ีเราไว้ใช้เก็บสินค้า โดยไปท่ีหัวข้อ ต าแหน่ง/ท่ีต้ัง 

 

โดยจะเป็นการก าหนด ต าแหน่ง/ท่ีต้ัง ท่ีเราใช้เป็น สต๊อกสินค้าโดยเริ่มแรกให้กดท่ีปุ่ม เพิ่มรายการ เพื่อท าการ

ก าหนด ต าแหน่ง/ท่ีต้ัง 
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โดยโปรแกรมจะให้กรอก รหัส และ ช่ือของต าแหน่งท่ีต้ัง เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้กดปุ่มบันทึกเพื่อ บันทึกสถานท่ี

นั้น เมื่อบันทึกสถานท่ีเรียบร้อยแล้ว ก็จะออกมาในลักษณะนี้   
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 หากสถานท่ีท่ีเราใช้เก็บสต๊อกสินค้านั้นเกิดมีปัญหา เราสามารถยกเลิกสถานการณ์ใช้งานของ ต าแหน่ง/ท่ีต้ัง

นั้นๆได้โดยการดับเบ้ิลคลิก ต าแหน่ง/ท่ีต้ังนั้นๆขึน้มา แล้วติ๊ก checkbox ใช้งานต าแหน่ง / ท่ีต้ัง ออก หรือถ้าหากไม่

สามารถซ่อมแซมแล้วน ากลับมาใช้ใหม่ได้ ก็สามารถลบได้เช่นกัน  

 

 ในส่วนนี้ถ้าหากเราต้องการหาสถานท่ี เราสามารถค้นหาได้ โดยไปท่ี textbox ค้นหาต าแหน่งท่ีต้ัง ส่วน

ด้านล่างจะเป็น checkbox ให้โปรแกรมแสดงต าแหน่ง/ท่ีต้ังท่ีพร้อมใช้งานหรือไม่ หรือแสดงท้ังหมด 
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3. ประเภทของสินค้า จะเป็นการตั้งประเภทสินค้า ของสินค้าท่ีเราต้องการเก็บสต๊อกซึ่งการใช้งานฟังช่ันนี้ คล้ายๆกับ 

ต าแหน่ง / ท่ีต้ัง ซึ่งไม่ว่าจะเป็นการเพิ่มข้อมูล ลบข้อมูล ค้นหา เหมือนกับหน้า ต าแหน่ง/ท่ีต้ัง. 

 

4. เมื่อเราได้ต าแหน่ง/ท่ีต้ัง และ ประเภทของสินค้าเรียบร้อยแล้ว เราก็จะไปท่ีหน้าของ สต๊อกสินค้า เพื่อท าการคีย์

ข้อมูลสินค้าลงระบบโปรแกรมของเรา 
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 ในส่วนของแถบด้านบนจะมี textbox ไว้กรอกส าหรับค้นหาสินค้า ถัดจากนั้นเป็น  

- ปุ่ม รีเฟรช เพื่ออัพเดตสถานะล่าสุดของสต๊อค  

 - ปุ่มเพิ่มสินค้าจะเป็นปุ่มท่ีเราไว้ใช้ต่อไปนี้ 

 - ปุ่มพิมพ์เอกสาร จะเป็นปุ่มท่ีไว้ใช้ดูรายงานของสต๊อค 
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เมื่อกดปุ่ม เพิ่มสินค้าแล้ว ก็กรอกข้อมูลเข้าไป โดย  

- ต าแหน่ง / ท่ีต้ัง และ ประเภทสินค้านั้น จะอ้างอิงมาจากข้อมูลท่ีเราได้ใส่ไว้ในหัวข้อก่อนๆ ซึ่งจะสามารถกด

drop-down ลงมาเลือกได้เลย  

- รหัสสินค้านั้น จะกลายไปเป็นบาร์โค้ดในฟังช่ันพิมพ์บาร์โค้ดต่อไป  

- ในส่วนของหมายเหตุนั้น จะสามารถกรอกข้อความเก็บไว้โน้ตเตือนความจ าได้  

 - Minimum & Maximum คือจ านวนน้อยท่ีสุดหรือมากท่ีสุดท่ีจ ากัดในสต๊อกว่า สินค้านั้นแตะถึงจ านวนนัน้

หรือยัง ถ้าสินค้าท่ีมีความต้องการมาก เราก็จ าเป็นท่ีจะต้องสต๊อกมากซึ่งค่า Minimum ก็จะสูง กลับกันหากเป็นสินค้าท่ี

ไม่ค่อยนิยม หรือมีการโยกย้ายท่ีน้อย ก็จะกดค่า Maximum ลงมาเพื่อป้องกันปัญหา dead stock  

 - เปิดใช้งานสินค้า เมื่อสินค้านั้นหมดไปจากสต๊อกแล้วเราไม่ต้องการน าเข้ามาอีก หรือยกเลิกการใช้งานสินค้า

นั้นๆไป เราสามารถต๊ิกCheckbox ออกได้  
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 เมื่อท าการเพิ่มสินค้าเรียบร้อยแล้วก็ จะออกมาลักษณะนี้  

 - การดับเบ้ิลคลิกท่ีสินค้าจะเป็นการดู stock card ว่ามีการน าเข้าเบิกออกไปเท่าไหร่แล้ว และสามารถพิมพ์

ออกมาเป็นรายงานได้ 

 

 - หากต้องการแก้ไขข้อมูลสินค้า ให้ต๊ิกท่ีโหมดแก้ไขข้อมูลก่อน แล้วการดับเบิ้ลคลิกจะเปล่ียนจากการดู stock 

card ไปเป็นการแก้ไขข้อมูลแทน 

 - Min Max ในส่วนของ Check box ด้านล่างนั้นจะเป็นการ เลือกดูเฉพาะสินค้าท่ี ต่ า/สูง กว่าจ านวนท่ีก าหนด

แล้ว เพื่อใช้ในการวางแผงการน าข้า หรือ เบิกออกต่อไป  
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5. รับเขา้สินค้า และเบิกสินค้า 

 ในส่วนของ 2 เมนูนี้จะท าหน้าท่ีคล้ายๆกัน เมนูรับสินค้าเข้า จะมีจ านวนสต๊อกเพิ่มขึ้น แต่ในทางกลับกัน ถ้า

หากเป็นการเบิกสินค้า จ านวนในสต๊อกก็จะลดลง 

 

 ในส่วนแรกจะเป็นการเก็บข้อมูลการ รับเข้า/เบิกสินค้า 

 - จะให้กรอกช่ือผู้ รับเข้า/เบิกสินค้า 

 - เอกสารอ้างอิง อาจจะใช้อ้างอิงตามใบเสร็จ หรือใบซื้อ หรือ คิดขึ้นเอง 

 - หมายเหตุ อื่นๆ 
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โดยการจะ รับเข้า/เบิกสินค้า นั้นจะต้องท าการเลือกสินค้าท่ีต้องการจะ รับเข้า/เบิกสินค้า โดยไปท่ีหัวข้อ เพิ่ม

รายการสินค้า กดปุ่มค้นหา เพื่อค้นหาสินค้าจากนั้นท าการเพิ่ม โดยการกดดับเบ้ิลคลิก 

 

 แล้วจะเป็นการน าสินค้าเพื่อท่ีจะมาใส่ช่องสินค้า จากนั้นท าการใส่จ านวนแล้ว กดปุ่มเพิ่มรายการได้เลย 
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 เมื่อได้รายการท่ีต้องการแล้วเราก็จะท าการบันทึก  

 

เมื่อท าการบันทึกแล้วข้อมูลการ รับเข้า/เบิกสินค้า จะอยู่ในรูปแบบของเอกสาร ดังนั้นเราจะสามารถย้อนกลับ

มาดูเอกสารการ รับเข้า/เบิกสินค้า ได้ในภายหลัง โดยการกดปุ่ม ดูเอกสารเก่า 
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 เมื่อกดปุ่มดูเอกสารเก่าแล้ว จะมีหน้าต่างขึ้นมาแสดงสถานะเอกสารท้ังหมด ซึ่งเราสามารถดับเบิ้ลคลิกเลือก

เพื่อเปิดดูได้ว่าในเอกสารนั้นมีรายละเอียดอะไร 

 

 เอกสารจะขึ้นหัวสีเขียวว่าเอกสารบันทึกแล้ว ซึ่งหมายความว่า ถูกเก็บไว้ในระบบแล้วนั่นเอง และสามารถท่ีจะ

พิมพ์เอกสารออกมาได้ด้วยโดยการกดปุ่ม พิมพ์เอกสาร 
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 ซึ่งถ้าหากเอกสาร หรือสินค้าล๊อตนั้น เกิดข้อผิดพลาดเราก็สามารถ ยกเลิกเอกสารได้เช่นกันโดยการกดปุ่ม 

ยกเลิกทางด้านบน เอกสารก็จะขึ้นหัวสีแดงว่าเอกสารถูกยกเลิก 

 

 ซึ่งถ้าหากเรากด ค้นหาเอกสารใหม่อีกรอบ จะเห็นได้ว่าเอกสารนั้นจะมีสถานะท่ีแตกต่างกันไป 
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 ในส่วนของ เมนูอื่นๆนั้น การต้ังค่าท่ัวไป ก็คือการต้ังค่าช่ือบริษัทแล้วก็ท่ีอยู่ใหม่อย่างท่ีทราบกันดีในข้างต้น ซึ่ง

อีกอันก็คือเมนูพิมพ์บาร์โค้ด ซึ่งจะเป็นการส่ังพิมพ์โดยอ้างอิงรหัสบาร์โค้ดจากรหัสสินค้าของสินค้านั้นๆ โดยการส่ังพิมพ์

นั้นเราสามารถเลือกได้ว่าจ านวนเท่าไหร่ท่ีจะส่ังพิมพ์ท้ังหมด หรือแต่ละช้ิน โดยถ้าต้องการต้ังจ านวนท้ังหมด ให้ใส่

จ านวนท่ี ระบุจ านวนต่อช้ิน แต่ถ้าต้องการแต่ละดวงไม่เท่ากันสามารถแก้ไข ได้จากช่องจ านวนของช่ือสินค้า ในแต่ละอัน

ได้เลย  

 ในส่วนของ ระยะขอบซ้ายสต๊ิกเกอร์จะเป็นการ เล่ือนขยับสต๊ิกเกอร์จากจุดซ้ายสุด เพื่อความสวยงามของ

สต๊ิกเกอร์ ซึ่งสามารถใส่เพิ่มจ านวนให้ถัดไปทางขวา หรือใส่จ านวนติดลบ เพื่อให้ขยับมาทางซ้าย (ติดลบได้สูงสุดคือ – 

20 )  

 ซึ่งเมื่อต้ังค่าส่วนต่างๆเรียบร้อยแล้ว สามารถกดปุ่ม พิมพ์บาร์โค้ดเพื่อท าการส่ังพิมพ์ได้เลย 

 


